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ALTA de USUARIO en SOROLLA?2 - Perfil Comision de Servicio

SOROLLAZ2 es la aplicacion, desarrollada por la Intervencion General de la Administracion del Estado (IGAE),
que se utiliza en el CSIC para la gestidon econémico-presupuestaria.
Para ampliar informacion: https://intranet.csic.es/sorolla

1°- ALTA y creacion de USUARIO en la aplicacion SOROLLA2

REQUISITOS:
- Certificado Electrénico Vigente (puede ser el personal o el de Empleado Publico) y Correo Corporativo
del CSIC (Acceso a la Intranet: https://intranet.csic.es), que tendra extension @iff.csic.es o @csic.es.

CERTIFICADO ELECTRONICO DE EMPLEADO PUBLICO:
Se os facilita la direccién de la Intranet del CSIC para su actualizacion / obtencion
https://intranet.csic.es/gestion-electronica

CORREO CORPORATIVO (Acceso a la Intranet): se os solicitara desde Gerencia, una vez se inicie
la relacion laboral/estatuaria con el CSIC, y para cualquier incidencia al respecto, gerencia.iff@csic.es.

A continuacion, se seguiran las instrucciones de los dos siguientes videos:

Video | - Solicitud de Acceso a los Sistemas de Informacion de la IGAE (RADIX)
https://saco.csic.es/ssMD2ofTyLZswZx2E contrasefia SOROLLA2024; en este paso se pedira el
CODIGO DIR3 de Unidad Tramitadora del IFF: EA0041350.

Video 2 - Solicitud de Acceso a la Aplicacion SOROLLA2 en el CSIC:
https://saco.csic.es/sI4AGN3ZTCooKéSgAe contraseiia SOROLLA2024.

(Para acceder a SOROLLAZ2 es preciso completar los pasos contemplados en ambos videos)
2° - Solicitar Perfil de Comisionado de Servicio en Sorolla2
Una vez que se disponga de CODIGO DE USUARIO (empezara por "OX o por EXT seguido de varios

nimeros"), se mandara un correo electrénico a gerencia.iff@csic.es para solicitar el "Perfil de comisionado
de servicios" que se os configurara en Sorolla2.

3° - Verificar el alta y perfil de Redaccion en PORTAFIRMAS AGE

El personal de nuevo ingreso / incorporacion se le dara de alta en Portafirmas AGE, desde la gerencia del
Instituto. Cualquier incidencia, se notificara por favor a viajes.iff@csic.es / gerencia.iff@csic.es

PORTAFIRMAS de la AGE cuyo acceso se encuentra en la siguiente direccion:
https://pf.seap.minhap.es/pfllogin

REQUISITOS para el Portafirmas:
- Instalacion de AUTOFIRMA actualizada:
https://firmaelectronica.gob.esilHome/Descargas.html
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Las verificaciones a realizar son dos:

1) ACCESO. Se requiere Certificado Electrénico o sistema CLAVE.

2) REDACCION. Si una vez dentro del portafirmas, aparece el botén con un lapiz de "Redactar” que se
sefala a continuacion:

" Portafirmas General del Estado Castctano +  Agencia Fstatal Consefo Superior e Investigaciones Cnfifcas
b
Peicones  Confguracn  Geslion de ususrios Invitacos
y 4 » L3  Fmavisiobueno o FIRe ¥ Recnazar Buscar
Todas las aplicaciones v Todos los tipos v Todas las etiquetas v Utmasemana v
" RECIBIDAS Asunto ¢ Referencia ¢ Remitente Entrada ¢ Actuslizado ®
Pendientes o|

Si tras hacer las verificaciones:

- no se dispone de acceso al portafirmas o bien,

- no aparece el botén con un lapiz de Redactar,

Se comunicara desde el correo institucional (@csic.es o @iff.csic.es) a gerencia.iff@csic.es

Direccion y Capturas de pantalla de Acceso para el Registro en Sorolla2:

https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/Paginas/inicio.aspx
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['= SOROLLA2 Mapa Contactos Version imprimible

noticias

El sistema SOROLLAZ, desarrollado por la IGAE, se
orienta a facilitar la gestion econémico-
presupuestaria que se realiza en los centros 02/01/2025: Se han publicado en el apartado de Documentacion del entomo colaborativo la guia para la apertura de persupuesto 2025
INTERVENCION OENERAL OE Lo
ADMINISTRACION DELESTADO  gestores del gasto de la Administracién General del
Estado, sus Organismos Auténomos y otros Entes . . . 2 o .
o 20/12/2024: Se ha publicado en el apartado de Guias y Manuales del entorno colaborativo una nueva version actualizada de nuestra Guia de Gestion de Expedientes de Pago
Glicos.
03/12/2024: Se han publicado en el apartado de Documentacion del entomno colaborativo una sobre la utilizacién del epigrafe DANA2024

07/10/2024: Se han publicado en el apartado de Guias y Manuales del entorno colaborativo una nueva versién actualizada de Guia para el envio de informacién a la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico y de Guia Tramitacién Expedientes financiados con cargo a Fondos MRR

16/07/2024: Se ha publicado en el apartado de Guias y Manuales del entorno colaborativo una nueva guia para la tramitacién de expedientes de caja fija

03/07/2024: Se ha publicado en el apartado de Guias y Manuales del entorno colaborativo una nueva versién actualizada de la guia del proceso de amortizacién y cierre de ejercicio
en Inventario

13/03/2024. Se ha publicado en el apartado de Guias y Manuales del entorno colaborativo una nueva versién actualizada de la guia del perfil de érgano proponente

Ultima actualizacion de esta pagina: 2/1/2025
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Principal

Mapa

Contactos

Utilidades  Versién imprimible

Sistemas de Informacién v

Inicio > Sistemas de Informacion > Solicitud de acceso a los sistemas

Control de Accesos

Administraciéon Presupuestaria
0)

Bienvenido v () Buscar..

Identificar:

La politica de seguridad de la informacién de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, de la Secretaria General de Fondos Europeos y de la Intervencion General de la Administracion del Estado
esta regulada por la Resolucion de 27 de marzo de 2024 de la Intervencion General de la Administracion del Estado, por la que se regula la politica de seguridad de la informacion de la Secretaria de Estado
de Presupuestos y Gastos, de la Secretaria General de Fondos Europeos y de la Intervencion General de la Administracion del Estado,

En la Guia para la solicitud de accesos a los sistemas de la Administracién Presupuestaria (PDF) se detallan los procesos necesarios para el registro de nuevos usuarios y solicitud de permisos de acceso,

En algunos sistemas de informacion con caracter previo a la solicitud de acceso se ha de solicitar una autorizacion previa de acuerdo con lo indicado en esta tabla de preautorizaciones.

Solicitud de accesos

Formulario de solicitud de accesos a los Sistemas de dela 6 P

Gestion de incidencias

En caso de que se produzca alguna incidencia deberd sequir los siguientes pasos:

i es usuario registrado: seguir el procedimiento de “Notificacién de incidencias".
= Si no es un usuario registrado: debe enviar un correo al buzén uci@IGAE hacienda.gob.es

Cuestiones destacadas en relacion con el control de accesos

Infor I

sobre pr de datos per

Los datos personales facilitados mediante el formulario de solicitud seran tratados por la Division IV de Explotacion de la Oficina de Informatica Presupuestaria con la finalidad de la gestion de autorizaciones de acceso a los

Acceso a los sistemas de informacion

Sistemas de Informacién con Control de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la Int

y firmar la solicitud debe leer la

Identificacién de la Administracion

vencion General de la del Estado

Acceso de usuarios

Otras formas de identificacion
presupuestaria

Acceso con Cerlificado electronico

Relacién de certificados admitidos.

O solicitar confirmacién por SMS

+Acceso ciudadanos Union Europea

El horarie de servicio minimo para el acceso a los sistemas de informacion de /a Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de |a IGAE es de 6 a 24 ., de

lunes a viernes.

sobre

de datos

Los datos personales facilitados mediante el formulario de solicitud sern tratados por la Division IV de Explotacion de la Oficina de Informética Presupuestaria con

Ia finalidad de Ia gestion de

de acceso a k d 6n y servicios porla Podra

ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario y firmar la solicitud debe leer Ia informacién adicional sobre proteccion de

datos.

Cédigo de conducta

Cédigo de conducta para los usuarios de los si: d

ia (o)
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