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ALTA de USUARIO en SOROLLA2 – Perfil Comisión de Servicio 
  
SOROLLA2 es la aplicación, desarrollada por la Intervención General de la Administración del Estado (IGAE), 
que se utiliza en el CSIC para la gestión económico-presupuestaria. 
Para ampliar información: https://intranet.csic.es/sorolla 
 
 
1º - ALTA y creación de USUARIO en la aplicación SOROLLA2 
 
REQUISITOS: 
- Certificado Electrónico Vigente (puede ser el personal o el de Empleado Público) y Correo Corporativo 
del CSIC (Acceso a la Intranet: https://intranet.csic.es), que tendrá extensión @iff.csic.es o @csic.es.  
 

CERTIFICADO ELECTRÓNICO DE EMPLEADO PÚBLICO:  
Se os facilita la dirección de la Intranet del CSIC para su actualización / obtención  
https://intranet.csic.es/gestion-electronica 
 
CORREO CORPORATIVO (Acceso a la Intranet): se os solicitará desde Gerencia, una vez se inicie 
la relación laboral/estatuaria con el CSIC, y para cualquier incidencia al respecto,  gerencia.iff@csic.es. 

 
A continuación, se seguirán las instrucciones de los dos siguientes vídeos:  
 
Vídeo 1 - Solicitud de Acceso a los Sistemas de Información de la IGAE (RADIX) 
 https://saco.csic.es/s/MD2ofTyLZswZx2E contraseña SOROLLA2024; en este paso se pedirá el 
CÓDIGO DIR3 de Unidad Tramitadora del IFF: EA0041350. 
  
Vídeo 2 - Solicitud de Acceso a la Aplicación SOROLLA2 en el CSIC: 
 https://saco.csic.es/s/4GN3ZTCooK6SgAe contraseña SOROLLA2024. 
 
(Para acceder a SOROLLA2 es preciso completar los pasos contemplados en ambos vídeos) 
 
2º - Solicitar Perfil de Comisionado de Servicio en Sorolla2  
 
Una vez que se disponga de CÓDIGO DE USUARIO (empezará por "OX o por EXT seguido de varios 
números"), se mandará un correo electrónico a gerencia.iff@csic.es para solicitar el "Perfil de comisionado 
de servicios" que se os configurará en Sorolla2. 
  
3º - Verificar el alta y perfil de Redacción en PORTAFIRMAS AGE 
 
El personal de nuevo ingreso / incorporación se le dará de alta en Portafirmas AGE, desde la gerencia del 
Instituto. Cualquier incidencia, se notificará por favor a viajes.iff@csic.es / gerencia.iff@csic.es 
 

PORTAFIRMAS de la AGE cuyo acceso se encuentra en la siguiente dirección:  
https://pf.seap.minhap.es/pf/login 
 
 
REQUISITOS para el Portafirmas: 
- Instalación de AUTOFIRMA actualizada: 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html 
 
 



 

 
2 de 3 MINISTERIO  

DE CIENCIA, INNOVACIÓN 
Y UNIVERSIDADES 
 
CONSEJO SUPERIOR  
DE INVESTIGACIONES  
CIENTÍFICAS 

Las verificaciones a realizar son dos:   
1) ACCESO. Se requiere Certificado Electrónico o sistema CLAVE.  
2) REDACCIÓN. Si una vez dentro del portafirmas, aparece el botón con un lápiz de "Redactar" que se 
señala a continuación:  

 
Si tras hacer las verificaciones:  
- no se dispone de acceso al portafirmas o bien,  
- no aparece el botón con un lápiz de Redactar, 
Se comunicará desde el correo institucional (@csic.es o @iff.csic.es) a gerencia.iff@csic.es  
 
 
Dirección y Capturas de pantalla de Acceso para el Registro en Sorolla2: 
 
https://www.pap.hacienda.gob.es/sitios/sorolla2/es-ES/Paginas/inicio.aspx 
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